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® PRZETWARZANIE DANYCH

Przetwarzanie danych to kazda operacja lub zestaw operacji na danych osobowych.

Operacja przetwarzania danych to kazde pojedyncze dziatanie na danych: gromadzenie,

przechowywanie, niszczenie, itp.

Czynnos¢ przetwarzania danych to zespdt powigzanych ze sobq operacji na danych, ktére mozna
okresli¢ w sposdb zbiorczy, w zwiqgzku z celem, w jakim te czynnosci sq podejmowane,

Kategorie czynnosci przetwarzania danych to rodzaj ustug, jakie procesor na podstawie zawartych J
umow powierzenia przetwarzania wykonuje na rzecz poszczegdélnych administratoréw,
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PROCES PRZETWARZANIA DANYCH

Ma administratora (zawsze), moze mieé procesordw i/lub odbiorcéw,
Ma konkretny cel ustalony przez administratora,
Ma podstawe prawnq legalizujgcq przetwarzanie danych,

Jeden rodzaj danych osobowych moze byé czesciq kilku odrebnych procesow



ADMINISTRATOR

Samodzielnie lub wspdlnie z innymi wspdétadministratorami ustala cele i sposoby przetwarzania

danych osobowych.

Administratorem w przypadku osoby prawnej jest ta osoba prawna (nie zarzqd czy konkretna

osoba wyznaczona do zajmowania sie danymi osobowymi).

W projekcie administratorem danych jest — w zaleznosci od etapu realizacji projektu grantowego i

w odniesieniu do konkretnych danych — Instytucja Zarzqdzajqca, Inkubator lub Innowator.
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PROCESOR (PODMIOT PRZETWARZAJACY)

Przetwarza dane osobowe w imieniu administratora na podstawie umowy powierzenia

przetwarzania danych osobowych.

W projekcie grantowym — w zaleznosci od etapu oraz w stosunku do réznych danych — tam, gdzie

administratorem jest Instytucja Zarzqdzajqgca, procesorem jest Inkubator.

Na etapach, gdzie Inkubator jest administratorem, procesorami danych mogq by¢ bedq, na przyktad:
* Biuro rachunkowe prowadzqce ksiegowos¢ projektu,

* Podwykonawca prowadzqcy szkolenie i z tego tytutu przetwarzajgcy dane osobowe uczestnikow,

* Podmiot prowadzqcy ewaluacje projektu na zaméwienie organizacji realizujgcej projekt,
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ODBIORCA

Osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktéremu uvjawnia sie

dane osobowe.

Nie sq uznawane za odbiorcéw organy publiczne, ktére mogq otrzymywaé dane osobowe w

ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem UE lub prawem panstwa cztonkowskiego.

W projekcie odbiorcq danych, ktérych administratorem jest Inkubator jest Instytucja Zarzqgdzajqgcaq, z
uwagi na to, ze w ramach kontroli projektu moze mie¢ wglgd w przetwarzane w nim dane osobowe

(np. listy uczestnikow).



PODZIAL ROL | ZADAN

MINISTERSTWO

Jest administratorem danych

uczestnikdw projektu grantowego

Okresla, jakie dane o uczestnikach
projektu grantowego musi zbierac

Inkubator

Podpisat z Inkubatorem umowe

powierzenia przetwarzania danych

Decyduje o wszystkim, co dotyczy tych
danych (realizacja zgdan oséb,

postepowanie, podpowierzanie)

Moze by¢ odbiorcq danych pozostatych

uczestnikdw projektu,

INKUBATOR

Jest administratorem danych kandydatéw na
uczestnikdéw projektu grantowego oraz
Innowatoréw na etapie rekrutacji kandydatéw
do inkubatora, oraz uczestnikéw inkubatora

(ale nie programu grantowego)

Okresla, jakie dane o kandydatach na
uczestnikdw projektu grantowego sq mu
potrzebne do rekrutacji i wyboru

Podpisuje umowy powierzenia przetwarzania
z podmiotami, ktérym zleca przetwarzanie
danych kandydatéw na uczestnikéw projektu
granfowego

Jest procesorem danych uczestnikéw projektu

grantowego na zlecenie administratora

Moze byé odbiorcq danych uczestnikow
testowania innowacji

INNOWATOR

Jest administratorem danych

uczestnikdw testowania innowacji

Jest uczestnikiem projektu grantowego



ROLA | ZADANIA INKUBATORA

ETAP | - ADMINISTRATOR

Ustala cele i sposoby przetwarzania
Realizuje obowiqzek informacyjny
Realizuje zgdania oséb

Decyduje o wszystkim, co dotyczy tych
danych (realizacja zgdan oséb,

postepowanie, podpowierzanie)
Przeprowadza analize ryzyka,
Prowadzi rejestr czynnosci

Zgtasza naruszenia PUODO

ETAP Il - PROCESOR ETAP Il - ODBIORCA

Robi to co ma w umowie z * Przeglgda dane

administratorem - |Z

Prowadzi rejestr kategorii czynnosci

przetwarzania
Zgtasza naruszenia administratorowi

Przekazuje zgdania admiistratorowi
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PRZETWARZANIE DANYCH POMYSLtODAWCOW

Pomystodawcy na etapie rekrutacji nie sq uczestnikami projektu grantowego i nie wszyscy nimi zostanq.

Celem przetwarzania danych osobowych jest wybranie przez Inkubator najbardziej perspektywicznych

wstepnych pomystéw na innowacije.

Dane osobowe Pomystodawcédw sq przetwarzane na podstawie ich zgody — mogq jg w kazdym

momencie wycofaé i zazqgda¢ usuniecia swoich danych (rezygnujqgc tym samym z dalszego udziatu).

Administratorem danych osobowych Pomystodawcéw jest Inkubator. Inkubator jest zwigzany celem, w
jokim przetwarzat dane Pomystodawcéw w rekrutacji i po jej zakonczeniu musi je usungé lub

zanonimizowacd.
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PRZETWARZANIE DANYCH INNOWATOROW

Innowatorzy, ktérzy sq uczestnikami inkubatora, ale nie sq uczestnikami projektu grantowego i nie

wszyscy nimi zostang.
Administratorem danych osobowych jest Inkubator.

Podstawa, prawna, przetwarzania danych Innowatoréw jest prawnie jest prawnie uzasadniony interes
Inkubatora realizujgcego projekt, polegajgcy na koniecznosci jego prawidtowego dokumentowania
dziatan inkubatora na potrzeby sprawozdawczosci i rozliczenia projektu. Oznacza to tez, ze odbiorcq

danych moze by¢ Instytucja Zarzqgdzajgca, w ramach kontroli projektu Inkubatora.

Administrator moze powierzy¢ przetwarzanie innym podmiotom, podpisujgc umowe powierzenia

przetwarzania.
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PRZETWARZANIE DANYCH GRANTOBIORCOW

Innowatorzy po podpisaniu umowy o powierzenie grantu sq uczestnikami projektu grantowego.

Administratorem danych osobowych uczestnikdw projektu grantowego jest jest Instytucja Zarzqgdzajqgca,

zas Inkubator — podmiotem przetwarzajgcym dane na zlecenie Administratora.

Celem przetwarzania danych jest potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w
ramach PO WER.

Na tym etapie prawnag, przetwarzania danych osobowych jest prawny obowiqgzek cigzqcy na
administratorze danych (Instytucji Zarzgdzajqgcej), ktéry przechowywac dane do czasu rozliczenia

programu operacyjnego.
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PRZETWARZANIE DANYCH UCZESTNIKOW
TESTOWANIA

* Jesli Innowatorzy przetwarzajq jokies dane osobowe uczestnikow testowania swojej innowacji, to
oni bedq w tym procesie administratorem danych - to oni bowiem decydujq o celach i sposobach

przetwarzania.

* Odbiorcq danych jest w tym przypadku Inkubator, ktéry moze ich potrzebowaé na potrzeby

monitoringu i ewaluacji.



OBOWIAZKI ADMINISTRATORA

Ustalenie podstawy prawnej, celdw i sposobdéw przetwarzania
Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych

Dopuszczanie do przetwarzania tylko oséb przez siebie upowaznionych
Analiza ryzyka

Zastosowanie srodkéw bezpieczenstwa

Lawieranie uméw powierzenia z procesorami

Spetnienie obowiqgzku informacyjnego

Dokumentowanie i zgtaszanie naruszen UODO



OBOWIAZKI PROCESORA

Dziatanie zgodnie z umowq powierzenia

Prowadzenie rejestru kategorii czynnosci przetwarzania danych
Dopuszczanie do przetwarzania tylko oséb przez siebie upowaznionych
Analiza ryzyka

ZLastosowanie srodkéw bezpieczenstwa

Zawieranie uméw powierzenia z podprocesorami

Spetnienie obowiqgzku informacyjnego w imieniu administratora

Dokumentowanie i zgtaszanie naruszen administratorowi



